Szkolny regulamin
korzystania z darmowych podrecznikow
lub materialow edukacyjnych obowiazujacy w Szkole Podstawowej nr 36
im. mjr. Henryka Sucharskiego w Poznaniu

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Przedmiot regulaminu

1. Regulamin korzystania z darmowych podrecznikow lub materiatow edukacyjnych, zwany
dalej regulaminem, reguluje:
a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostgpu do podrecznikow
lub materiatow edukacyjnych,

b) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrgcznika lub materiatow

edukacyjnych.

2. Uczniowie i rodzice powinni zaznajomi¢ si¢ z Regulaminem korzystania z darmowych
podrecznikow lub materialow edukacyjnych na poczatku roku szkolnego.

3. Udostepnianie materiatow bibliotecznych podlega rejestracji.

§2

Slowniczek

Uzyte w regulaminie terminy oznaczaj3:

Szkola — Szkota Podstawowa nr 36 im. mjr. Henryka Sucharskiego

Biblioteka — biblioteka podrecznikow szkolnych funkcjonujgca w ramach biblioteki szkolne;j.
Uczen — uczen SP 36 uprawniony do otrzymania darmowych podrgcznikow lub materiatéw
edukacyjnych.

Podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.

Material edukacyjny — materiat zastepujacy lub uzupehniajacy podrecznik, umozliwiajacy
realizacj¢ programu nauczania, majacy postac¢ papierowa lub elektroniczna.

Material ¢wiczeniowy — material przeznaczony dla uczniéw stuzacy utrwalaniu przez nich
wiadomosci 1 umiejgtnosci.

Dotacja — dotacja celowa, o ktorej mowa w art. 22ae pkt 5 ustawy o systemie oswiaty (Dz.U.
z 2014 r. poz. 811).

Rodzic — rodzic lub opiekun prawny ucznia.

Wychowawca klasy — wychowawca danej klasy.



Rozdzial 11
ZADANIA BIBLIOTEKI

. Biblioteka gromadzi podreczniki, materialy edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe i inne
materiaty biblioteczne.

. Biblioteka nieodptatnie:
— wypozycza uczniom podreczniki lub materialy edukacyjne majace postac papierowa,

— zapewnia uczniom dostgp do materiatdow edukacyjnych majacych postac
elektroniczna,

— przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe.

. Dotaczona do podrecznika lub materialéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng
cze$¢ podrecznika lub materiatow edukacyjnych i nalezy jg zwrdci¢ wraz z podrecznikiem
lub materialem edukacyjnym. Zagubienie pltyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu
kosztoéw catego podrecznika lub materiatow edukacyjnych.

Rozdzial 111
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane szkole w ramach
dotacji zostaja przekazane na stan biblioteki na podstawie stosownego protokotu, ktérego
wzOr stanowi Zafgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materialty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne
stanowig wlasno$¢ szkoty.

. Podreczniki, materialy edukacyjne 1 materialy ¢wiczeniowe przekazane szkole w ramach
dotacji winny by¢ uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

Rozdzial IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§1

Uzytkownicy podrecznikow szkolnych
. Do wypozyczania podrecznikow lub materiatow edukacyjnych uprawnieni s3 uczniowie
szkoty poczawszy od roku szkolnego:
* 2014/2015 — uczniowie klasy I szkoty podstawowej,
*2015/2016 — uczniowie klas 111 IV szkoty podstawowej,
* 2016/2017 — uczniowie klas II1 i V szkoly podstawowe;j,
*2017/2018 — uczniowie klas VI szkoty podstawowe;.
. Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczgciem korzystania ze zbiorow podlegaja rejestracji.

. Uczniowie sg rejestrowani na podstawie dostarczonych do biblioteki list zgodnych z listg
klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.



§2
OKkres trwania wypozyczenia
. Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego — najpo6zniej do dnia 15
wrze$nia danego roku szkolnego.

. Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesi¢cy, termin ich zwrotu mija 20 czerwca
danego roku szkolnego.

. Szczegodtowe zasady wypozyczania okresla procedura, o ktorej mowa w § 3 regulaminu.

4. Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazgdaé zwrotu wypozyczonych

materiatéw przed uptywem ustalonego terminu.

§3
Procedura wypozyczania podrecznika
. Na poczatku roku szkolnego wychowawca klas 1-3 lub nauczyciel przedmiotu w klasach
4-6, na podstawie stosownego protokotu, ktorego wzor stanowi Zafgcznik nr 2 do
regulaminu, pobiera z biblioteki podreczniki lub materiaty edukacyjne w liczbie rownej
liczbie uczniéw swojej klasy.
. Wraz z pobraniem podrgcznikoéw lub materiatow edukacyjnych wychowawca klas1-3 lub
nauczyciel przedmiotu w klasach 4-6 odbiera i przekazuje rodzicom odpowiednig ilo$¢
egzemplarzy Umowy uZyczenia podrecznika, ktorej wzoér stanowi Zalgcznik nr 1 do
regulaminu.
. Po przekazaniu podre¢cznika lub materialow edukacyjnych wychowawca lub nauczyciel
przedmiotu w klasach 4-6 odbiera podpisany przez rodzica egzemplarz umowy, o ktorym
mowa w ust. 2, nastepnie, najpoézniej do konca wrzesnia danego roku, szkolnego
przekazuje go bibliotece.
. Wychowawca klas 1-3 lub nauczyciel przedmiotu w klasach 4-6 informuje rodzicow, aby
przed wypozyczeniem sprawdzili stan podrgcznika lub materiatdéw edukacyjnych,
a ewentualne uszkodzenia natychmiast zglosili.

Zmiana szkoly
. Uczen SP 36, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych, rezygnuje z edukacji
W szkole, zobowiazany jest odda¢ otrzymany podrecznik lub materiaty edukacyjne.

. W tym momencie przestaje obowiazywa¢ Umowa uzyczenia, co potwierdza bibliotekarz,
wydajac rodzicowi stosowne potwierdzenie.

. W przypadku niemozno$ci zwrotu oOtrzymanego podrecznika lub materiatow
edukacyjnych zastosowanie ma rozdzial V niniejszego regulaminu.

Rozdzial V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

§1

Obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczeniem

. Przez caly okres uzytkowania podrecznikow uczen dba o wlasciwe i czyste obtozenie
ksigzki.

. Uczen ma obowiazek na biezaco dokonywa¢ drobnych napraw.

. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow 1 notatek w podrecznikach.



§2
Uszkodzenie lub zniszczenie podr¢cznika lub materialu edukacyjnego
. Przez uszkodzenie podrecznika lub materialow edukacyjnych rozumie si¢ nieumyslne
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze ich
wykorzystywanie.
. Przez zniszczenie podrecznika lub materialdow edukacyjnych rozumie si¢ umyslne lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz
inne wady fizyczne, ktore pomniejszajag wartos¢ uzytkowa podrgcznika lub materialow
edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

§3
Zakres odpowiedzialnoSci
. Uczen ponosi peing odpowiedzialno§¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrgcznikow lub materiatdw edukacyjnych, nieujawnionych w chwili
wypozyczenia.
. Szczegotowe zasady odpowiedzialnosci okresla Umowa uzyczenia podrecznika, o ktorej
mowa W Zalgczniku nr 3 niniejszego regulaminu.

. W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materialu edukacyjnego szkota
moze zada¢ od rodzicoOw ucznia zwrotu kosztu podr¢cznika, o ktorym mowa w art. 22ad
ust. 1, okre§lonego przez ministra wiasciwego do spraw oswiaty iwychowania
1 zamieszczonego na stronie internetowej urzedu obstugujacego tego ministra. Kwota ta
stanowi dochdd budzetu panstwa.

. Wartos$¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrgcznikoéw okresla dyrektor szkoly na
podstawie komunikatow MEN lub na podstawie faktury z wydawnictwa (dotyczy
podrecznika i materiatéw edukacyjnych do jezyka angielskiego).

. W celu uzyskania od rodzicow zwrotu kosztu uszkodzonych lub zniszczonych
podrecznikéw biblioteka, stosownie do tresci Umowy uzyczenia podrecznika, wysyta do
rodzica wezwanie do zaptaty, ktorego tre$¢ stanowi Zafgcznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.

§4
Zwrot podrecznikow
. W przypadku nieoddania podrgcznika lub materiatu edukacyjnego w terminie okreslonym
w niniejszym regulaminie, szkota moze zada¢ od rodzicéw ucznia zwrotu kosztu podrgcznika
o ktorym mowa w art. 22ad ust. 1, okreslonego przez ministra wlasciwego do spraw
o$wiaty i wychowania i zamieszczonego na stronie internetowej urzgdu obstugujacego
tego ministra. Kwota ta stanowi dochod budzetu panstwa.
. Warto$¢ nieoddanych w terminie podrecznikow okresla dyrektor szkoty na podstawie
komunikatow MEN lub na podstawie faktury z wydawnictwa (dotyczy podrecznika
1 materiatow edukacyjnych do jezyka angielskiego).
. W celu uzyskania od rodzicow ucznia kosztu nieoddanego w terminie podrecznika lub
materialu edukacyjnego biblioteka, stosownie do tresci Umowy uzyczenia podregcznika,
wysylta do rodzica wezwanie do zaplaty, ktorego tres¢ stanowi Zafgcznik nr 4 do
niniejszego regulaminu.
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Rozdzial VI
INWENTARYZACJA PODRECZNIKOW

. Inwentaryzacja podrecznikéw w bibliotece odbywa si¢ raz w roku, po ich odbiorze od

uzytkownikow danego roku szkolnego.

Sprawozdanie, celem uzupelnienia zasobow, przedstawiane jest dyrektorowi szkoty
najpdzniej do dnia zakonczenia roku szkolnego.

Wzor protokotu kontroli zbiorow bibliotecznych podrecznikow szkolnych stanowi
Zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

Rozdzial VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Uczniowie 1 rodzice zobowigzani sa do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego regulaminu

1 stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

. Bibliotekarze zobowigzani sg do udostepniania uczniom i rodzicom Szkolhego regulaminu

korzystania z darmowych podrecznikow lub materiatow edukacyjnych na kazde ich
zyczenie.

. Sprawy sporne pomig¢dzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki

rozstrzyga dyrektor szkoty.
Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest dyrektor szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udost¢pniania podrecznikéw lub materialow
edukacyjnych, ktore nie zostaly ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje dyrektor
szkoty.

Niniejszy regulamin w chodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2015 .

Zatgcznik nr 1

Umowa uzyczenia podre¢cznika

zawarta w dniu ... w Poznaniu pomiedzy:



Szkotg Podstawowa nr 36 im. mjr. Henryka Sucharskiego w Poznaniu, zwang dalej ,,Uzyczajagcym”

A PaNIg / PANEIM ..ot

legitymujgca/ym si¢ dowodem osobistym (seria i numer dowodu 0SObIStEZ0) ....cccvvevveererrerriiniieiieene. ,
zwanym dalej ,,Wypozyczajaca/ym ”.
§1

1. Uzyczajacy o$wiadcza, ze wypozycza na rok szkolny ... komplet materiatow edukacyjnych pod
tytulem ...
2. Przedmiotem uzyczenia jest komplet materiatow, czyli ...

§2
1. Z dniem podpisania umowy Uzyczajacy uzycza i daje w bezplatne uzytkowanie Wypozyczajacemu
przedmiot uzyczenia okreslony w § 1, zwany dalej podrecznikiem, na czas od dnia ... do dnia ...
2. Wydanie przedmiotu uzyczenia bedzie nastepowac kwartalnie, liczac od dnia podpisania umowy.

3. W przypadku zmiany szkoly umowa rozwiazuje si¢ wraz ze zwrotem podrgcznika.

§3
Wypozyczajacy oswiadcza, ze odebratl podrgcznik, zapoznat si¢ z jego stanem i stwierdza, ze nie
zglasza zadnych zastrzezen.

§4
1. Wypozyczajacy zobowiazuje si¢ do uzywania podrecznika zgodnie z jego przeznaczeniem oraz do
utrzymania go w nalezytym stanie.

2. Wypozyczajacemu nie wolno udostgpnia¢ podrecznika innym osobom.

§5
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub nieoddania w terminie podrecznika ... Wypozyczajacy
zobowiazuje si¢ do zwrotu jego kosztu .

§6
O wysokosci kosztow, o ktorych mowa w § 5, Uzyczajacy zawiadomi Wypozyczajacego, wzywajac
do zaptaty stosownej kwoty.

§7
1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Uzyczajacy Wypozyczajacy

Zalgcznik nr 2
Protokél pobrania z biblioteki szkolnej podrecznikow przez wychowawce klas 1-3

lub nauczyciela przedmiotu w klasach 4-6



(piecze¢ szkoty)

Protokol odbioru

(miejscowosc 1 data)

ksiazki

1. Data przeprowadzenia 0dbIOrU: s

2. Miejsce przeprowadzenia 00dbIOrU: e

3. Tytul ksigzki: s

4 TI0SE tytudu:

5. Osoby uczestniczace:

Wychowawcea KIaSy:

Pracownik biblioteKi:

Wychowawca klasy Bibliotekarz
Zalgcznik nr 3
..................................... AN
Protokol zdawczo-odbiorczy
spisany W dniU........cccceeveevinenieennn.

w obecnosci:



Nastgpito Przekazanie INWENTAIZA ..........ccveivuereeriereeseeieseeseeseeseesteseesreeseesseesseesseaseesses zgodnie
z zalaczonym spisem z natury:

1. Sprzet 1 pomoce: podreczniki ... oocvviveiiiiiiiiiiie e
2. Sprzet i pomoce: materiaty edukacyjne ..........ccocevieiinnnnn e
RAZEM ..o

Wyzej wymienione kwoty sa zgodne z ksigzka inwentarzowa.
Strony nie wnosza zastrzezen.

Podpisy cztonkéw Komis;ji:

Zalgcznik nr 4

Wezwanie rodzicow do zaplaty w przypadku zniszczenia lub nieoddania przez ucznia
darmowych podrecznikéw lub materialéw edukacyjnych

(miejscowos¢ i data)

(imig¢ 1 nazwisko, adres rodzica/opiekuna ucznia)



WEZWANIE DO ZAPEATY NR ..cccvviiiiiiiininnnnnn.

Na podstawie wiazgcej nas Umowy uzyczenia podrecznika/materiatéw edukacyjnych z dnia ................ ,
z uwagi na: brak zwrotu uzyczonego przedmiotu / zwrot zniszczonego uzyczonego przedmiotu, na
podstawie art. 455 1 476 Kodeksu cywilnego wzywamy do uregulowania naleznej kwoty wg podanego
obliczenia (stan Na ........ccccceeveeenee. r.):

Warto$¢ Kwota do
Nr dokumentu Data wystawienia przedmiotu Termin ptatnosci savlat
uzyczenia ey

RAZEM

STIOWNIE O ZAPIALY: ..o e s

Wymieniong sum¢ prosimy przekaza¢ na rachunek Szkoty Podstawowej nr 36 im. mjr. H.
SUCHArSKIEJO W DANKU ...ttt nne
NUMET KONTA DANKOWEGO .....veveeiieiie ettt sttt sttt sttt e e se et e s ae et e s teeneesbeeseestesneestenteeneennas
w ciaggu 7 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania.

W przypadku, gdy powyzsze kwoty zostaly uregulowane przed otrzymaniem niniejszego wezwania,
prosimy o uznanie go za nieaktualne.

Zatgcznik nr 5

Protokot kontroli zbiorow bibliotecznych podrecznikow szkolnych
w Szkole Podstawowej nr 36 w Poznaniu

dodnia ....ccooovriiiiiiiene przeprowadzila kontrolg zbiorow bibliotecznych podrgcznikdéw szkolnych

i materiatow edukacyjnych za pomoca ........cc.covveeiiriniininiee e arkusza/y kontrolnego/ych
oraz ksiag inwentarzowych.

W wyniku kontroli stwierdzono:

1. Stan ewidencji podrgcznikow:

a) zapisano w ksiedze inwentarza gtdéwnego do nr ...........ccceevenen. WOIUMINOW ...oovvviviiiiiiiieii
WATTOSE Zh .

b) zapisano w ksiedze inwentarza podrgcznikow i materiatow edukacyjnych do nr .........ccccvevenenee.
WOIUIMINOW ..ot

C) stan ksiggozbioru wg kontroli wolumindw ...................... WartoS$€ zb ..o

2. Sprawdzono/nie sprawdzono zgodnos$¢ zapisOw w ksiggach inwentarzowych z dowodami
wplywow oraz stanem faktycznym.

3. Stan faktyczny ksiggozbiorow:

a) 0gotem WOIUMINOW ...ocvviveeiiiiieie e Warto$€ zt ...o.ooovveeiiiie e,



4. Stwierdzono brak woluminOw ...........cccceevveiieniiiinninciee Warto$€ zt ....ooovviii
Szczegdlowy wykaz brakujacych podrecznikdéw oraz ... arkuszy kontroli zatgcza si¢ do protokotu.

5. Wystepujace braki podrecznikOw uznaje si¢ za NEZAWINIONE .......c.ceervviereereneenieneeresesee e

(Okresli¢, na przyktad: z uwagi na nienalezyte wykonanie umowy uzyczenia podrecznikow szkolnych)
Podpisy komisji:

Decyzja dyrektora SZKOTY ......c.ooiiiiieiiie e e

6. Protokodt zdawczo-odbiorczy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym
dla:

— dyrektora szkoly,
— gtownego ksiegowego szkoty,
— biblioteki.
A U Vo | PSR OTPROPRN
8. Na tym protokot zakonczono i podpisano.
Strona zdajaca Strona przyjmujaca
(data, podpis) (data, podpis)
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